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1. ОБЛАСТЬ ПРИМЕНЕНИЯ И МЕСТО ДИСЦИПЛИНЫ В УЧЕБНОМ ПРОЦЕССЕ 

 Учебная дисциплина «Архив организаций» является частично практико-

ориентированной дисциплиной и относится к базовой  части образовательной программы. 

Для изучения данной учебной дисциплины необходимы знания и умения, формируемые 

предшествующими дисциплинами – Архивоведение, Государственные, муниципальные и 

ведомственные архивы. Знания и умения, полученные в ходе изучения дисциплины «Архив 

организаций» используются при прохождении преддипломной практики и написании 

выпускной квалификационной работы. 

 

2. СТРУКТУРА ДИСЦИПЛИНЫ 

Характеристика учебной дисциплины 
Форма обучения 

Очная Заочная 

Направление подготовки 46.03.02 Документоведение и архивоведение 

Профиль Документоведение и архивоведение 

Образовательная программа Бакалавриат 

Квалификация Академический бакалавр 

Количество содержательных модулей и тем 1 (4) 

Дисциплина базовой / вариативной части 

образовательной программы 
Базовой части 

Формы контроля 
1 модульный контроль,  1 зачет  для очной формы 

обучения в 8 семестре; 1 зачет на 4 курсе  для 

заочной формы обучения 

Год подготовки 4 4 

Семестр 8 × 

Количество зачетных единиц 2 2 

Количество часов всего 72 72 

в т.ч.: 

- лекционных 24 4 

- практических или семинарских  24 4 

- лабораторных × × 

- самостоятельной работы 24 64 

в т.ч. индивидуальное задание × - 

Недельное количество часов 9 × 
в т. ч.: - аудиторных  6 × 

- самостоятельной работы студента 3 × 

 
 

3. ОПИСАНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ 

 

Цель изучения дисциплины «Архив организаций» –   приобретение у студентов 

знаний,  умений  в  области  организации  хранения  и  учета  документов  в организациях и 

учреждениях,  навыков  использование  архивных  документов  для  решения прикладных  задач,  

а  также  формирование  у  студента  профессиональных  компетенций, способствующих его 

социальной мобильности и устойчивости на рынке труда.  

Задачи:  

изучить порядок организации архивных служб организации; 

изучить порядок комплектования архива организации и проведения экспертизы ценности 

документов;  

изучить организацию учета архивных документов организации;  

изучить порядок обеспечения сохранности архивных документов организации;  
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изучить организацию обеспечения  сохранности  документов  в  архивах организаций;  

изучить организацию архивного хранения электронных документов. 

Требования к результатам освоения дисциплины: Процесс изучения дисциплины 

«Архив организаций» направлен на формирование элементов следующих компетенций в 

соответствии с ФГОС ВО РФ, ГОС ВО ДНР (проект) по направлению подготовки 46.03.02 

Документоведение и архивоведение и основной профессиональной образовательной 

программы высшего образования направления подготовки 46.03.02 Документоведение и 

архивоведение, профиля: «Документоведение и архивоведение»: 

Профессиональные компетенции (ПК): 

ПК-4 Способен осуществлять руководство подразделением архива 

Индикаторы достижения компетенций и результаты обучения. Достижение 

компетенций оценивается на основе таких индикаторов и соответствующих им результатов 

обучения: 

 

Профессиональные 

компетенции 
Индикаторы Результаты обучения 

ПК-4.  Способен 

осуществлять 

руководство 

подразделением 

архива  
 

(Профессиональный 

стандарт 07.012 

«Специалист 

архива», В) 

ПК-4.И-1. 

Анализирует работу 

архива 

Знает основные положения законодательной базы, 

локальных актов организации  в области архивного 

дела 

Знает принципы учета архивных документов, виды 

учетных форм; сроки и правила проведения 

проверки наличия и состояния документов в архиве 

организации 

Знает структуру системы научно-справочного 

аппарата к документам архива организации 

Знает требования к созданию оптимальных условий 

хранения архивных документов организации 

Знает правила комплектования архива организации 

и проведение процедуры экспертизы ценности 

документов 

Знает формы и цели использования архивных 

документов организации 

Умеет проводить анализ научно-справочного 

аппарата архива 

Умеет проводить анализ системы мер обеспечения 

сохранности документов в архиве, выявлять 

проблемы 

Умеет проводить анализ использования архивных 

документов 

ПК-4.И-2. 

Обеспечивает 

функционирование 

системы архивного 

хранения дел 

Знает основы управления архивным 

подразделением 

Знает правила оформления учетных и справочно-

поисковых документов архива 

Знает правила и принципы экспертизы ценностей 

организации 

Знает правила исполнения запросов пользователей 

Умеет составлять  и заполнять учетные документы 

архива;  оформлять документы по результатам 

проверки наличия и состояния документов 

Умеет составлять справочно-поисковые средства к 

документам архива организации 

Умеет принимать документы на архивное хранение; 
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проводить экспертизу ценности документов и 

оформлять ее результаты 

Умеет принимать участие в процессе исполнения 

запросов пользователей 

4. ФОРМЫ ОРГАНИЗАЦИИ УЧЕБНОГО ПРОЦЕССА И СОДЕРЖАНИЕ 

ДИСЦИПЛИНЫ 

Дисциплина «Архив организаций» предусматривает следующие формы организации 

учебного процесса: лекции, практические занятия, самостоятельная работа студента.  

Материал излагается с использованием объяснительно-иллюстративных, 

эвристических и исследовательских методов преподавания. При проведении лекций для 

обсуждения материала широко используются мультимедийные презентации. 

В учебном процессе широко применяются активные и интерактивные формы 

проведения занятий (разбор конкретных ситуаций, дискуссия, полемика), внеаудиторная 

самостоятельная работа, балльно-рейтинговая система оценки успеваемости, личностно-

ориентированное обучение, проблемное обучение В учебном процессе используются 

интернет-ресурсы по данному курсу; рассматриваются задачи, максимально приближенные к 

конкретным практическим ситуациям, тесты, самостоятельная работа; модульные 

контрольные работы. 

Самостоятельная работа студентов предусматривает подготовку к практическим 

занятиям, подготовку конспектов по отдельным вопросам изучаемых тем, изучение учебной 

и методической литературы,  защиту презентаций и докладов. 

 

Тематический план «Архив организаций» 

Темы Вопросы темы 

Содержательный модуль 1.  

1. Организация  архивных  

служб  документационного  

обеспечения управления * 

2.1. Основные задачи и функции архивов организаций.  

2.2. Хранение документов в архиве организации.  

2. Организация работы с 

архивными документами * 

2.1. Комплектование архива организации. Экспертиза 

ценности документов. 

2.2. Порядок составления номенклатуры дел организации. 

2.3. Подготовка документов и дел к передаче на архивное 

хранение 

2.4.Порядок передачи документов архива на постоянное 

хранение 

2.5.Использование архивных документов 

2.6. Научно-справочный аппарат к документам архива. 

2.7. Система учетных документов 

3. Организация  обеспечения  

сохранности  документов  в  

архивах организаций * 

 

3.1. Система мер обеспечения сохранности архивных 

документов.  Порядок выдачи дел из хранилища архива.   

3.2. Проверка наличия и состояния документов архива 

организации.  

3.3. Доступ к документам архива организации. 

4. Организация архивного 

хранения электронных 

документов * 

4.1. Отбор электронных документов на архивное хранение.  

4.2. Особенности хранения, учета и использования 

электронных архивных документов.  
 

* ‒ практико-ориентированные темы. 



6 

** ‒ вопросы, выносимые на самостоятельное изучение. 

Структура дисциплины «Архив организаций» по видам учебной деятельности 

 

Названия содержательных модулей и 

тем 

Количество часов 

Очная форма 

обучения 

Заочная форма 

обучения 

В
се

го
 

в т.ч. 

В
се

го
 

в т.ч. 

Л
ек

ц
и

и
 

П
р
ак

ти
ч
ес

к
и

е 

С
ам

о
ст

о
я
те

л
ь
н

ая
 

р
аб

о
та

 

Л
ек

ц
и

и
 

П
р
ак

ти
ч
ес

к
и

е 

С
ам

о
ст

о
я
те

л
ь
н

ая
 

р
аб

о
та

 

Содержательный модуль 1.  

1. Организация  архивных  служб  

документационного  обеспечения 

управления * 

12 4 4 4 18 1 1 16 

2. Организация работы с архивными 

документами * 
30 10 10 10 18 1 1 16 

3. Организация  обеспечения  

сохранности  документов  в  архивах 

организаций * 

18 6 6 6 18 1 1 16 

4. Организация архивного хранения 

электронных документов * 
12 4 4 4 18 1  16 

Итого по содержательному модулю 1 72 24 24 24 72 4 4 64 

Всего часов 72 24 24 24 72 4 4 64 

 

5. ТЕМАТИКА ЛЕКЦИОННЫХ, ПРАКТИЧЕСКИХ И ЛАБОРАТОРНЫХ ЗАНЯТИЙ 

 

Темы лекционных занятий 

№ 

п/п 
Название темы 

Количество часов 

Очная 

форма 

Заочная 

форма 

Содержательный модуль 1.     
1  Организация  архивных  служб  документационного  

обеспечения управления  
4 4 

2 Организация работы с архивными документами  10 10 

3 Организация  обеспечения  сохранности  документов  в  

архивах организаций  
6 6 

4  Организация архивного хранения электронных документов  4 4 

Всего 24 24 

Тексты лекций приведены в дистанционном курсе на платформе Moodle университета 

«Архив организаций  (Мащенко)» http://dl-test.donnu-support.ru/course/view.php?id=78  

 

 

 

 

Архив%20организаций%20%20(Мащенко)
http://dl-test.donnu-support.ru/course/view.php?id=78
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Темы практических занятий 

№ 

п/п 
Название темы 

Количество часов 

Очная 

форма 

Заочная 

форма 

Содержательный модуль 1.     
1  Организация  архивных  служб  документационного  

обеспечения управления  
4 4 

2 Организация работы с архивными документами  10 10 

3 Организация  обеспечения  сохранности  документов  в  

архивах организаций  
6 6 

4  Организация архивного хранения электронных документов  4 4 

Всего 24 24 

 

Планы (практических, семинарских) занятий  приведены в дистанционном курсе на 

платформе Moodle «Архив организаций  (Мащенко)» http://dl-test.donnu-

support.ru/course/view.php?id=78  

 

6. ОРГАНИЗАЦИЯ САМОСТОЯТЕЛЬНОЙ РАБОТЫ СТУДЕНТОВ 

 

Самостоятельная работа имеет особенное значение для креативного (творческого) 

усвоения основных понятий и категорий архивоведения. Самостоятельная работа студента 

является важной формой учебного процесса, которая позволяет приобрести, а также 

закрепить новые знания, навыки и умения, сформировать личные убеждения, использовать 

полученные знания и умения в практической деятельности. Она осуществляется на 

протяжении всего процесса обучения и имеет следующие стадии: 

1) первичное ознакомление с материалами лекций и составление конспекта лекций; 

2) изучение и усвоение лекционного материала; 

3) самостоятельная проработка литературных источников и обобщение изученного 

материала; 

4) подготовка к практическим занятиям; 

5) индивидуальная работа по заданию преподавателя. 

Контрольными формами самостоятельной работы по дисциплине «Архив 

организаций» могут быть следующие: работа с литературными первоисточниками по темам 

дисциплины; обзор разных подходов к решению одинаковых проблем и обоснованию своей 

точки зрения; выполнение индивидуальных заданий, а также тестов, подготовка докладов. 

 

Организация самостоятельной работы студентов 

№ 

п/п 
Название темы 

Количество часов 

Очная 

форма 

Заочная 

форма 

Содержательный модуль 1.     
1  Организация  архивных  служб  документационного  

обеспечения управления  
4 4 

2 Организация работы с архивными документами  10 10 

3 Организация  обеспечения  сохранности  документов  в  

архивах организаций  
6 6 

4  Организация архивного хранения электронных документов  4 4 

Всего 24 24 

 

 

Архив%20организаций%20%20(Мащенко)
http://dl-test.donnu-support.ru/course/view.php?id=78
http://dl-test.donnu-support.ru/course/view.php?id=78
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Содержание самостоятельной (в т.ч. индивидуальной) работы по темам и 

методические рекомендации по ее выполнению приведены в дистанционном курсе на 

платформе Moodle университета университета «Архив организаций  (Мащенко)» http://dl-

test.donnu-support.ru/course/view.php?id=78  

7. КОНТРОЛЬНЫЕ ВОПРОСЫ К ПРОМЕЖУТОЧНОЙ АТТЕСТАЦИИ 

1. Нормативная база, регламентирующая деятельность архивов организаций. 

2. Основные задачи и функции архивов организаций. 

3. Принципы  организации  архивных  служб  документационного  обеспечения  

4. управления.  

5. Планирование работы и отчетность архива организации. 

6. Требования к зданиям и помещениям  архива.  

7.  Режимы  хранения  документов  (световой,  температурно-влажностный,  санитарно- 

8. гигиенический,  охранный).   

9.   Первичные  средства  хранения  документов.  

10.  Оборудование  для хранения архивных документов. 

11.  Размещение документов в хранилище архива организации. 

12. Требования  к  оформлению  дел,  принимаемых  в  архив  организации.   

13. Требования  к описи дел структурных подразделений организации.   

14. Комплектование архива организации. Источники комплектования. 

15. Экспертиза  ценности  документов. Экспертная комиссия.  

16. Понятие и виды номенклатур дел. 

17. Методика составления  номенклатуры дел структурного подразделения. 

18. Методика составления сводной номенклатуры дел организации. 

19. Порядок формирования дел в организации 

20. Требования к оформлению дел, принимаемых в архив 

21.  Составление листа-заверителя и внутренней описи дела, обложки дела. 

22. Подготовка документов и дел к передаче на архивное хранение 

23. Составление и оформление описей дел 

24. Отбор документов на уничтожение  

25. Порядок  передачи документов в архив организации. 

26. Порядок передачи документов архива на постоянное хранение 

27. Система учетных документов архива. Порядок ведения учетных документов. 

28. Использование документов архива.  

29. Исполнение запросов граждан и организаций социально-правового характера. 

30. Архивные справки, архивные копии, архивные выписки: понятие и порядок 

составления. 

31. Проверка наличия и состояния документов архива организации. 

32. Порядок выдачи дел из хранилища архива. 

33. Передача  архивных  документов  организации  на  хранение  в  государственный  

(муниципальный)  архив.  

34. Доступ к документам архива организации. 

35. Научно-справочный аппарат архива организации. 

36. Порядок  приема-передачи  документов  при  реорганизации организации или смене 

руководителя архива. 

 

 

 

 

 

 

Архив%20организаций%20%20(Мащенко)
http://dl-test.donnu-support.ru/course/view.php?id=78
http://dl-test.donnu-support.ru/course/view.php?id=78
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8.ОБРАЗЕЦ ЗАДАНИЯ МОДУЛЬНОГО КОНТРОЛЯ 
 

 

ГОУ ВПО «ДОНЕЦКИЙ НАЦИОНАЛЬНЫЙ УНИВЕРСИТЕТ» 

 

Образовательная программа: бакалавриат 

Направление подготовки:  46.03.02 Документоведение и архивоведение 

Профиль: Документоведение и архивоведение 

Очная форма обучения. Семестр: 8 

Заочная форма обучения. Год: 4 

Учебная дисциплина:   Архив организаций 

 

Модульная контрольная работа  

Вариант № 1 

1. Планирование работы и отчетность архива организации. 

2.Комплектование архива организации. Источники комплектования. 
 

Утверждено  на  заседании  кафедры информационных систем управления, протокол № ___ от “__” 

__________ 20__ г.  

 

 Заведующий  кафедрой                ______________                  Н. Ш. Пономаренко 

Преподаватель                                ______________                  Н. Е. Мащенко   

 

 

9. КРИТЕРИИ ОЦЕНИВАНИЯ ЗАДАНИЯ МОДУЛЬНОГО КОНТРОЛЯ  

 

Номер задания Количество 

баллов 

Задание 1   5 

Задание 2 5 

Всего 10 баллов 

 

 

10. КРИТЕРИИ ОЦЕНИВАНИЯ ОБЩЕЙ УСПЕВАЕМОСТИ 

 

В  течение  семестра  обучающийся  может  заработать  балы  за  следующие  виды 

деятельности:  модульную  контрольную  работу,  практические задания по дисциплине, 

индивидуальные  задания (рефераты, презентации, доклады) и зачет.   

Оценка знаний студентов проводится по 100-балльной шкале согласно следующим 

критериям: 

Содержательные 

модули 
Вид работы Баллы 

Содержательный 

модуль 1 

Организационно-учебная работа студента в аудитории 60 

Модульная контрольная работа 10 

Итоговое собеседование (зачет) 30 

Общий итог 100 
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Порядок оценивания учебных достижений обучающихся 

Оценка по 

шкале ECTS 

Оценка по 100-

балльной шкале 

Оценка по государственной шкале 

экзамен, дифференцированный зачет зачет 

А 90-100 5 (отлично) зачтено 

В 80-89 4 (хорошо) зачтено 

С 75-79 4 (хорошо) зачтено 

D 70-74 3 (удовлетворительно) зачтено 

Е 60-69 3 (удовлетворительно) зачтено 

FX 35-59 2 (неудовлетворительно) с 

возможностью повторной аттестации 

не зачтено 

F 0-34 2 (неудовлетворительно) с 

возможностью повторной сдачи при 

условии обязательного набора 

дополнительных баллов 

не зачтено 

 

11. МАТЕРИАЛЬНО-ТЕХНИЧЕСКОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ УЧЕБНОГО ПРОЦЕССА 

 

Учебные занятия проводятся в 8-м учебном корпусе (г. Донецк, ул. Челюскинцев,        

д. 198 а) университета. Для проведения лекционных и практических занятий требуется 

аудитория, оборудованная меловой или маркерной доской, мультимедийным проектором и 

экраном, ноутбуком, комплектом учебной мебели для студентов, рабочим местом 

преподавателя. Выход в Интернет проводной или с использованием Wi-Fi. 

Для самостоятельной работы используются текстовые и электронные ресурсы 

Научной библиотеки университета и других электронных библиотечных баз данных,  

материально-техническая база учебной лаборатории кафедры информационных систем 

управления (ауд. 206 а). 

В процессе обучения студенты имеют возможность использовать учебные материалы 

по дисциплине «Архив организаций», размещенные на платформе Moodle Центра 

дистанционного образования ГОУ ВПО «ДОННУ». С использованием ресурсов платформы 

дистанционного образования также осуществляется текущий контроль знаний студентов на 

основе тестирования и проверки результатов самостоятельной работы. 

 

 

12. РЕКОМЕНДОВАННАЯ ЛИТЕРАТУРА 

 

№  

п/п  

Наименование  

 

Кол-во  

экземпляров  

в библиотеке  

ДонНУ  

Наличие  

электронной  

версии в 

ЭБС 

Основная литература 

1. Мащенко, Н. Е. Архивоведение [Электронный 

ресурс] : учебное пособие / Н. Е. Мащенко ; ГОУ 

ВПО "Донецкий национальный университет", 

Факультет математики и информационных 

технологий, Кафедра информационных систем 

управления. - Донецк : ДонНУ, 2019. - Электронные 

текстовые данные (1 файл). 

- + 

2. Архівознавство : підруч. для студ. іст. ф-тів вищ. 

навч. закл. / Г. В. Боряк, Л. А. Дубровіна, Я. С. 

Калакура та ін. ; за ред. Я. С. Калакури, І. Б. Матяш 

; Держ. ком. архівів України ; Український н.-д. ін.т 

29 - 
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архівної справи та документознавства. - Вид. 2-ге. - 

Київ : ВД "КМ Академія", 2010. - 354 с. 

Дополнительная литература 

3. Автократов, В. Н. Теоретические проблемы 

отечественного архивоведения : [Сборник] / В. Н. 

Автократов ; Сост. Т. И. Хорхордина. - М. : Рос. гос. 

гуманит. ун-т, 2001. - 392,[2] с. 

2 - 

4. Васильченко, М. М. Організаційно-функціональні 

трансформації архівів у сучасному соціально-

комунікаційному середовищі : автореф. дис. на 

здоб. наук. ступ. канд. наук із соц. комунікацій / 

Васильченко Микола Миколайович ; Харківська 

держ. акад. культури. - Харків, 2014. - 20 с. 

1 - 

5. Глушко, Т. М. Історія архівної справи в Донбасі у 

1920 - 1930-х роках : Дис. на здоб. наук. ступ. канд. 

іст. наук (07.00.01) / Донецьк. нац. ун-т ; Наук. кер. 

Троян М. П. - Донецьк, 2001. - 234 с. 

1 - 

6. Експертиза цінності документних пам'яток : 

програма та навч.-метод. матеріали до курсу для 

студ. з напряму "Книгознавство, бібліотекознавство 

і бібліографія" / [авт.-уклад. І. Я. Лосієвський] ; 

Харківська держ. акад. культури ; Харківська держ. 

наук. б-ка ім. В. Г. Короленка. - Харків : Сага, 2013. 

- 310 с. 

1 - 

7. Методические рекомендации по выполнению 

курсовых работ по дисциплине "Архивоведение" : 

для студентов направления подготовки 46.03.02 

"Документоведение и архивоведение" всех форм 

обучения / [сост. Н. Е. Мащенко] ; Донецкий нац. 

ун-т, Фак. математики и информ. технологий, Каф. 

информ. систем упр. - Донецк : ДонНУ, 2016. - 20 с. 

1 + 

8. Хорхордина, Т. И. Российская наука об архивах : 

история. Теория. Люди / Т. И. Хорхордина ; Рос. 

гос. гуманитар. ун-т. - М. : РГГУ, 2003. - 525 с. 

2 - 

 

13. ИНФОРМАЦИОННЫЕ РЕСУРСЫ 

1. Донецкая Народная Республика. Конституция (2014). Конституция Донецкой 

Народной Республики [Текст] : (по состоянию на 09.01.2018). ‒ Донецк :Мегаинвест, 2016. ‒ 35 с. 

‒ (Сборник законодательных актов Донецкой Народной Республики).  

2. Украина. Законы. О Национальном архивном фонде и архивных учреждениях 

[Электронный  ресурс] : закон Украины  № 3814-ХII от 24.12.1993 // Верховная Рада Украины : 

официальный сайт. Электрон. Текстовые данные.Киев,1993.Режим доступа: http://zakon3.rada. 

gov.ua/l aws/show/3814-12, свободный (дата обращения: 11.03.2018).  Загл. с экрана. 

3. Донецкая Народная Республика. Законы. О государственной тайне [Электронный 

ресурс] : закон Донецкой Народной Республики от 12.12.2014 № 03-IHC, действующая редакция 

по состоянию на 14.01.2015 : принят постановлением Народного Совета ДНР от 12.12.2014 // 

Народный Совет Донецкой Народной Республики : официальный сайт. –  Электрон. текстовые 

дан. – Донецк, 2016‒     . – Режим доступа: https://dnrsovet.su/zakon-dnr-o-gos-tajne/, свободный 

(дата обращения: 11.03.2018). – Загл. с экрана.  

4. Донецкая Народная Республика. Законы. О персональных данных [Электронный 

ресурс] : закон Донецкой Народной Республики № 61-IHC от 19.06.2015, действующая 
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редакция по состоянию на 10.08.2015: принят постановлением Народного Совета ДНР от 

19.06.2015 // Народный Совет Донецкой Народной Республики : официальный сайт. –  

Электрон. текстовые дан. – Донецк, 2016‒ . – Режим доступа: http://dnrsovet.su/zakon-

donetskoj-narodnoj-respubliki-o-personalnyh-dannyh/, свободный (дата обращения: 10.05.2017). 

– Загл. с экрана. 

5. Донецкая Народная Республика. Законы. Об информации и информационных 

технологиях [Электронный ресурс] : закон Донецкой Народной Республики № 71-IHC, 

действующая редакция по состоянию на 03.09.2015 : принят постановлением Народного Совета 

ДНР от 07.08.2015 №I-278П-НС) // Народный Совет Донецкой Народной Республики : 

официальный сайт. –  Электрон.текстовые дан. – Донецк, 2016‒     . – Режим доступа: 

http://dnrsovet.su/zakonodatelnaya-deyatelnost/prinyatye/zakony/zakon-donetskojna rodnoj-respubliki-

ob-informatsii-i-informatsionnyh-tehnologiyah/, свободный (дата обращения: 11.03.2018). – Загл. с 

экрана.  

6. Донецкая Народная Республика. Законы. О культуре [Электронный ресурс] : закон 

Донецкой Народной Республики № 98-IHC, действующая редакция по состоянию на 19.01.2015 : 

принят постановлением Народного Совета ДНР от 25.12.2015) // Народный Совет Донецкой 

Народной Республики : официальный сайт. –  Электрон.текстовые дан. – Донецк, 2016     . – Режим 

доступа: https://dnrsovet.su/zakon-o-kulture-donetskoj-narodnoj-respubliki/, свободный (дата 

обращения: 11.08.2018). – Загл. с экрана.  

7. Донецкая Народная Республика. Глава (2014 , А. В. Донецкая Народная Республика. 

Глава (2014‒ , А. В. Захарченко). О применении стандартов на территории Донецкой Народной 

Республики [Электронный ресурс] : указ Главы Донецкой Народной Республики от 22.11.2016 № 

399 // Донецкая Народная Республика : официальный сайт. – Электрон. текстовые дан. – Донецк, 

2014‒ . – Режим доступа: http://old.Dnronl ine.ru/wp-

content/uploads/2016/12/Ukaz_N399_22112016.pdf, свободный (дата обращения: 11.03.2018). – Загл. 

с экрана.  

8. Донецкая Народная Республика. Совет Министров. О применении Законов на 

территории ДНР в переходный период [Электронный ресурс]: постановление Совета Министров 

ДНР от 02.06.2014 № 9-1 // Совет Министров Донецкой Народной Республики: официальный сайт. 

– Электрон. текстовые дан. – Донецк, 2016. – Режим доступа: http://dnr-online.ru/dokumenty-soveta-

ministrov/, свободный (дата обращения 22.03.2018). – Загл. с экрана. 

9. Донецкая Народная Республика. Совет Министров. О создании Государственного 

архива Донецкой Народной Республики [Электронный  ресурс]: постановление Совета Министров 

Донецкой Народной Республики от 03.06.2015 № 10-52 // Совет Министров Донецкой Народной 

Республики : официальный сайт. Электрон. текстовые данные.  Донецк, 2015.  Режим доступа: 

http://smdnr.ru/wp-content/uploads/2016/06/10-52.pdf, свободный (дата обращения: 11.03.2018).  

Загл. с экрана. 

10. Донецкая Народная Республика. Совет Министров. Об утверждении Типовой 

инструкции по делопроизводству в органах государственной власти, органах местного 

самоуправлении Донецкой Народной Республики [Электронный ресурс] : постановление Совета 

Министров ДНР от 16.10.2015 №19-27 // Совет Министров Донецкой Народной Республики : 

официальный сайт. – Электрон. дан. – Донецк, 2016‒ . – Режим доступа: 47 http://smdnr.ru/wp-

content/uploads/2016/05/19-27.pdf, свободный (дата обращения: 11.03.2018). – Загл. с экрана. 

11. Донецкая Народная Республика. Совет Министров. О переименовании Главного 

государственного архивного управления Донецкой Народной Республики, утверждения 

Положения и структуры Главного государственного управления документационного обеспечения 

и архивного дела Донецкой Народной Республики [Электронный  ресурс]: постановление Совета 

Министров Донецкой Народной Республики от 25.12.2015 № 13-34// Совет Министров Донецкой 

Народной Республики : официальный сайт. Электрон. текстовые данные. Донецк, 2015. Режим 

доступа: http://old.dnr-online.ru/wp-content/uploads/2016/05/PrikazGGAU_ N34_25122015.pdf, 

свободный (дата обращения: 11.03.2018).   Загл. с экрана.  

12. Донецкая Народная Республика.  Главное гос. упр. документац. обеспечения и арх. 

http://dnr-online.ru/dokumenty-soveta-ministrov/
http://dnr-online.ru/dokumenty-soveta-ministrov/
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дела. Временные правила организации хранения, комплектования, учета и использования 

документов Архивного фонда Донецкой Народной Республики и других архивных документов в 

органах государственной власти, органах местного самоуправления и организациях [Электронный  

ресурс]:  приказ ГГУДОАД  ДНР от 03.05.2019 №18, зарегистрировано в Министерстве юстиции 

ДНР от 07.05.2019 г.  №3185) // // ГГУДОАД ДНР : [официальный сайт]. – Электрон. текстовые 

дан. – Донецк, 2015. – Режим доступа: http://ggudoad-

dnr.ugletele.com/sites/default/files/documents/vremennye_pravila.pdf, свободный  (Дата обращения: 

11.03.2019). Загл. с экрана. 

13. Украина. Государственный комитет архивов Украины. Порядок зберігання 

електронних документів в архівних установах [Электронный  ресурс]:  приказ  Государственного 

комитета архивов  Украины от 25.04.2005 № 49 // Верховная Рада Украины : официальный сайт. 

Электрон. текстовые данные.Киев,1993.    Режим доступа: 

http://zakon3.rada.gov.ua/laws/show/z0627-05, свободный (дата обращения: 11.03.2018). Загл. с 

экрана. 

14. Украина. Министерство юстиции. Перечень типовых документов, которые создаются 

в деятельности органов государственной власти и местного самоуправления, других учреждений, 

предприятий и организаций, с указанием сроков хранения документов [Текст] : приказ М-ва 

юстиции Украины от 12.04.2012 г. № 578/5. –  УНДИАСД.  Киев: Инкунабула, 2012.  288 с. 

15. Донецкая Народная Республика.  Главное гос. упр. документац. обеспечения и арх. 

дела. Временные правила организации хранения, комплектования, учета и использования 

документов Архивного фонда Донецкой Народной Республики и других архивных документов в 

государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках [Электронный  ресурс]:  

приказ ГГУДОАД  ДНР от 30.09.2019 №42, зарегистрировано в Министерстве юстиции ДНР от 

31.10.2019 г.  №3504) // ГГУДОАД ДНР : [официальный сайт]. – Электрон. текстовые дан. – 

Донецк, 2015. – Режим доступа: https://ggudoad-

dnr.ugletele.com/sites/default/files/documents/prikaz_ggudoad_ot_30.09.2019_no_42.pdf, 

свободный  (Дата обращения: 11.03.2019). Загл. с экрана. 

16. Донецкая Народная Республика. Главное гос. упр. документац. обеспечения и арх. 

дела. Типовое положение об архиве органа государственной власти, органа местного 

самоуправления, предприятия, учреждения, организации [Электронный ресурс] : приказ 

ГГУДОАД от 02.10.2015 г. № 20. // ГГУДОАД ДНР : [официальный сайт]. – Электрон. текстовые 

дан. – Донецк, 2016. – Режим доступа: http://gisnpa-dnr.ru/npa/0101-20-20151002/ свободный  (Дата 

обращения: 11.03.2018). 

17. Донецкая Народная Республика. Главное гос. упр. документац. обеспечения и арх. 

дела. Положение о Центральной экспертно-проверочной комиссии при Главном государственном 

управлении документационного обеспечения и архивного дела [Электронный ресурс] : приказ 

ГГУДОАД от 25.12.2015 г. № 34  // ГГУДОАД ДНР : [официальный сайт]. – Электрон. текстовые 

дан. – Донецк, 2015. – Режим доступа: http://old.dnr-

online.ru/wp/content/uploads/2016/05/PrikazGGAU_N34 _25122015.pdf, свободный  (Дата 

обращения: 11.03.2018). Загл. с экрана. 

18.  Донецкая Народная Республика. Главное гос. упр. документац. обеспечения и арх. 

дела. Об утверждении Типового положения о Центральной экспертной комиссии органа 

государственной власти [Электронный ресурс] : приказ ГГУДОАД от 25.12.2015 № 35 // 

ГГУДОАД ДНР : [официальный сайт]. – Электрон. текстовые дан. – Донецк, 2015.‒ Режим 

доступа: http://ggudoad-dnr.ugletele.com/sites/default/files/documents/ prikazggau_n35_25122015.pdf, 

свободный (дата обращения: 11.03.2018). – Загл. с экрана.  

19.  Донецкая Народная Республика. Главное гос. упр. документац. обеспечения и арх. 

дела. Типовое положение об Экспертной комиссии органа местного самоуправления, 

государственного предприятия, учреждения, организации [Электронный ресурс] : приказ 

ГГУДОАД от 25.12.2015 № 36. // ГГУДОАД ДНР : [официальный сайт]. – Электрон. текстовые 

дан. – Донецк, 2015. – Режим доступа: http://gisnpa-dnr.ru/npa/0101-36-20151225/ свободный  (Дата 

обращения: 11.03.2018). Загл. с экрана. 

http://gisnpa-dnr.ru/npa/0101-36-20151225/


14 

20. Донецкая Народная Республика. Главное гос. упр. документац. обеспечения и арх. 

дела. Об утверждении Регламента работы Центральной экспертно-проверочной комиссии при 

Главном государственном управлении документационного обеспечения и архивного дела 

Донецкой Народной Республики [Электронный  ресурс]: приказ ГГУДОАД от 08.12.2016 № 29 // 

ГГУДОАД : официальный сайт. Электрон. текстовые данные. Донецк, 2016. Режим 

доступа:http://ggudoad-dnr.ugletele.com/sites/default/ files/reglament_cepk_ 0.pdf, свободный (дата 

обращения: 11.03.2018).Загл. с экрана. 

21. Донецкая Народная Республика. Главное гос. упр. документац. обеспечения и арх. 

дела. Об утверждении перечня социально-значимых документов, передаваемых в архивные 

учреждения в случае ликвидации предприятий, учреждений, организаций, прекращения 

деятельности физических лиц-предпринимателей, не относящихся к источникам формирования 

(комплектования) Архивного фонда Донецкой Народной Республики [Электронный  ресурс]: 

приказ ГГУДОАД от 27.03.2017 № 13 // ГГУДОАД : официальный сайт. Электрон. текстовые 

данные. Донецк, 2017.  Режим доступа:http://ggudoad-

dnr.ugletele.com/sites/default/files/documents/prikaz_ggudoad _ot_27.03.2017_no_13.pdf, свободный 

(дата обращения: 11.03.2018). Загл. с экрана. 

22. Донецкая Народная Республика. Об утверждении Правил об условиях хранения 

архивных документов [Электронный  ресурс]: приказ ГГУДОАД  от 04.09.2017 № 26 // ГГУДОАД 

: официальный сайт. Электрон. текстовые дан. Донецк, 2017.  Режим доступа: http://ggudoad-

dnr.ugletele.com/sites /default/files/documents/pravila_ob_ 

usloviyah_hraneniya_arhivnyh_dokumentov.pdf   , свободный (дата обращения: 11.03.2018). Загл. с 

экрана. 

23. Донецкая Народная Республика. Об утверждении Типового положения об архивном 

отделе (секторе) администрации города (района) [Электронный  ресурс]: приказ ГГУДОАД от 

02.10.2017 № 31 // ГГУДОАД : официальный сайт. Электрон. текстовые дан. Донецк, 2017.  

Режим доступа: http://ggudoad- dnr.ugletele.com/sites/default/files/documents/prikaz_ggudoad_ 

dokumentov.pdf   , свободный (дата обращения: 11.03.2018). Загл. с экрана. 

24. Методика приймання-передавання електронних документів до державних 

архівних установ та архівних відділів міських рад: метод. рекомендації / Держ. архів. служба 

України, УНДІАСД ; уклад.: О.Я.Гаранін, Т.М.Ковтанюк, П.М.Марченко.–К., 2014.–28с 

25. Донецкая Народная Республика.  Методические рекомендации о порядке 

отнесения организаций к источникам формирования (комплектования) Государственного 

архивного фонда Донецкой Народной Республики и составления списков [Электронный  

ресурс]:  согласовано  Протоколом Научно-методического совета Главного государственного 

управления документационного обеспечения и архивного дела Донецкой Народной 

Республики от 05 сентября 2016 № 12 // ГГУДОАД : официальный сайт. Электрон. текстовые 

дан. Донецк, 2017.  Режим доступа:  http://ggudoad-

dnr.ugletele.com/sites/default/files/documents/metodicheskie_rekomendacii_o_poryadke_otneseniya_org

anizaciy_.pdf. , свободный (дата обращения: 11.03.2018). Загл. с экрана. 

 

14. ПРОГРАММНОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ 

 

1. Windows 7 PRO (корпоративная лицензия ДОННУ № 46484614) 

2. Microsoft Office (корпоративная лицензия ДОННУ № 46472919) 

3. Microsoft Visual Studio (лицензия программы DreamSpark для высших учебных 

заведений) 

4. Лицензии GPLдля свободного программного обеспечения: Антивирус 

Касперского, Libre Office, Adobe Acrobat Reader, xPDF, Paint.NET. 


